: DANH MUC SAN PHAM/CONG VIEC QUY POI
t ginh 56 25/0D-HPND ngay 30/7/2026 ciia Thwong triec HPND xd)
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oTT Nhiém vu/cong vié San phim dau ra Nhom digxll“tlgig da Piém chuin | HE s6 quy doi

1 Soan thao van ban hanh chinh thong thuong Cong van hanh chinh N1 100 100 1

2 |Théng bao, gidy moi, lich cong tac Van ban N1 100 80 0,8
3 |Tong hop s6 lidu don gian Bio cao tong hop N1 100 90 0,9
4 |Luu trit, quan 1y ho so, tai lidu HO s0, s0 theo ddi N1 100 70 0,7
5 Phan cong nhi€ém vy Thong bao N1 100 90 0,9
6  |Xay dung chuong trinh cong tic ndm, 6 thang Chuong trinh cOng tac N2 200 160 1,6
7 Bao cédo thang, quy Bao cao N2 200 140 1,4
8  |Giam sat viéc giai quyét y kién, kién nghi cir tri Bio céo giam sat N2 200 150 1,5
9  |Giam sat viéc giai quyét don thu Béo cao N2 200 160 1,6
10 |Giam sat viéc thuc hién nghi quyét Béo céo N2 200 180 1,8
11 |Theo ddi kién nghi sau giam st Béo cd0/Cdng van N2 200 170 1,7
12 [Tham gia gop ¥ du thao vin ban cap xa Vian ban gbp y N2 200 140 1,4
13 |Ké hoach giam sat thudng xuyén K¢é hoach N3 300 240 2,4
14 [Pé cuong giam sat thudong xuyén Dé cuong N3 300 240 2,4
15 |B4o cdo két qua giam sat thuong xuyén Béo cao N3 300 240 2,4
16  |Ké hoach khao sat K¢ hoach N3 300 200 2

17 |Pé cuong khao st D¢ cuong N3 300 180 1,8
18 [Bao cao khao sat Bao cao N3 300 220 2,2
19 |Tong hop kién nghi cir tri chuyén dé B4o cao tong hop N3 300 280 2,8
20 |Dy thio nghi quyét QPPL ctia HDND xi Dy théo nghi quyét N3 300 300 3

21 K& hoach giam sat chuyén dé K¢é hoach N4 400 320 3.2
22 |DPé cuong giam sat chuyén dé D¢ cuong N4 400 320 32
23 |B4o céo két qua giam sat chuyén dé Bio céo N4 400 320 3.2
24 Ea};ag;f;‘:l:;nﬁy ig;ﬁ%gﬁh‘ quyet, bdo cdo, cong |, 4o tham tra N4 400 380 3.8
25  [Dé xuit ndi dung chat van, gidi trinh B4o cdo dé xuat N4 400 320 3,2
26  [Pé xuat chuong trinh gidm sat hing nim Chuong trinh N4 400 340 3.4




27  |Dé xuat co ché, chinh sach thudc thAim quyén HDND  [Béo cdo dé xuat N4 400 360 3,6
28  |Pé an, Quy ché trinh Thuong truc HDND x3 Dé an/Quy ché N4 400 380 3,8
29 Béo cdo giam sat chuyén dé cua HDND, Thudng truc Béo céo gidm sit N4 400 400 4
HDND
30 [T trinh, Quyét dinh thanh lap doan giam sat To trinh/Quyét dinh N4 400 300 3
31 |Béo cdo két qua ra soat VBQPPL Béo cao N4 400 360 3,6
32 |[Tham gia xay dung nghi quyét cia HDND Duy thao nghi quyét N4 400 350 3,5
33 |Kién nghi xir Iy vin ban QPPL trai phap luat Béo céo kién nghi N5 500 500 5
34 |Pé an, Nghi quyét trinh HDND xi Dé an/Nghi quyét N5 500 450 4,5
35  |Pé xuét co ché chinh sach méi co tic dong 16n B4o cao dé xuit N5 500 480 4,8
36 |Bdo céo so két, tong két chuyén dé Bao céo N5 500 450 4,5
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