
ỦY BAN NHÂN DÂN  

XÃ NHÂN LÝ 

 

Số:          /TB-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Nhân Lý, ngày 20 tháng 8 năm 2026 

 

THÔNG BÁO 

Về việc bàn giao tài sản và hướng dẫn sử dụng máy tính, 

phần mềm soạn thảo văn bản cho các thôn trên địa bàn xã Nhân Lý 

 

Kính gửi: Trưởng các thôn trên địa bàn xã Nhân Lý. 

Thực hiện kế hoạch trang bị cơ sở vật chất, ứng dụng công nghệ thông tin phục 

vụ công tác tại cơ sở, UBND xã thông báo tổ chức bàn giao tài sản và hướng dẫn sử 

dụng máy tính, phần mềm soạn thảo văn bản cho các thôn, cụ thể như sau: 

1. Thời gian: 14 giờ 00 phút, ngày 22/8/2026 (thứ Bảy) 

2. Địa điểm: Hội trường tầng 2, Ủy ban nhân dân xã Nhân Lý 

3. Thành phần tham dự: 

- Đại diện lãnh đạo UBND xã; 

- Lãnh đạo Văn phòng HĐND và UBND xã; 

- 12 trưởng thôn trên địa bàn xã. 

4. Nội dung thực hiện: 

- Bàn giao tài sản (máy vi tính xách tay) trang bị cho các thôn phục vụ công 

tác chuyên môn; 

- Hướng dẫn sử dụng máy tính cơ bản: khởi động, thao tác, bảo quản, phòng 

chống vi-rút; Hướng dẫn cài đặt và sử dụng phần mềm soạn thảo văn bản (Microsoft 

Word) phục vụ công tác soạn thảo, lưu trữ văn bản tại thôn. 

5. Đề nghị: 

- Các Trưởng thôn cử người tham dự đúng thành phần, có mặt đúng giờ quy 

định; Chuẩn bị sổ sách để ghi chép, tiếp thu nội dung hướng dẫn; 

- Sau khi nhận bàn giao, các trưởng thôn có trách nhiệm quản lý, sử dụng, bảo 

quản tài sản đúng mục đích, đúng quy định. 

Ủy ban nhân dân xã thông báo để Trưởng các thôn biết và phối hợp thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- Như kính gửi; 

- Thường trực Đảng ủy (để b/c); 

- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND xã; 

- Lưu: VT, VP (LTTV) 

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

                                                                                   Phùng Văn Dương 
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